IC SAN GIACOMO-LA’MUCONE
Relazione Finale Funzione Strumentale 

La sottoscritta PRIVATO PATRIZIA, in qualità di Funzione Strumentale AREE N.1/2- COORDINAMENTO DEL P.T.O.F E DELLE ATTIVITÀ DI PROGETTAZIONE, VERIFICA, VALUTAZIONE – RICERCA E DOCUMENTAZIONE, informa il Dirigente Scolastico e il Collegio docenti sulle attività svolte per l’anno scolastico 2018/19, in riferimento al suo campo d’intervento.
Azioni positive assegnate
· E’ responsabile del DIPARTIMENTO LOGICO-MATEMATICO-SCIENTIFICO;
· Coordina le attività di progettazione/verifica/valutazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
· Procede alla revisione periodica del P.T.O..F;
· Coordina i progetti di innovazione didattico e metodologica, curando in particolare la progettazione, realizzazione e verifica del progetto  continuità in una prospettiva curriculare con la scuola dell’infanzia e la scuola primaria. Le classi interessate sono: il 3° anno della scuola dell’infanzia, le classi I e V della scuola primaria e le classi I della Scuola secondaria di Primo Grado. 
· Procede alla revisione dei progetti da presentare all’approvazione del Collegio dei docenti, verificando che gli stessi siano predisposti nel rispetto del modello definito dal Dirigente scolastico (finalità, contenuti, obiettivi, metodologie, tempi, spazi, sussidi e materiali didattici necessari, costi)  
· Collabora con il Dirigente scolastico nella realizzazione di progetti scolastici e alla predisposizione e organizzazione di manifestazioni scolastiche;  
· Elabora il Piano dei progetti sul Diritto allo studio, in collaborazione con il Dirigente Scolastico;
· COORDINA IL DIPARTIMENTO-LOGICO MATEMATICO-SCIENTIFICO E CURA IL CURRICOLO VERTICALE; 
· Partecipa agli incontri previsti nel PIANO DEGLI INCONTRI ANNUALI del dipartimento coordinati dal Dirigente scolastico o da un suo delegato;
· È componente del Nucleo Interno di Valutazione;
· Coordina e Gestisce il processo di autovalutazione d’Istituto; 
· Pianifica le attività esecutive; 
· Individua standard di qualità per la valutazione del servizio in  collaborazione con i docenti assegnatari di Funzione strumentale al P.O.F. e con il N.I.V.; 
· Produce strumenti di autovalutazione e valutazione dei processi di insegnamento/apprendimento;
· Cura le fasi di monitoraggio e verifica del processo di autovalutazione d’Istituto e della valutazione del processo di insegnamento/apprendimento;
· Progetta, Coordina, verifica  il progetto di Educazione alimentare. 
· È membro del Gruppo di lavoro sulle Indicazioni Nazionali (orto didattico);  

Attività coordinate e realizzate in relazione alle azioni positive assegnate
· Coordinamento e gestione  del DIPARTIMENTO LOGICO-MATEMATICO-SCIENTIFICO ;
· Coordinamento delle attività di progettazione/verifica/valutazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
· Revisione periodica del P.T.O..F;
· Coordinamento  dei progetti di innovazione didattico e metodologica, curando in particolare la progettazione, realizzazione e verifica del progetto  continuità in una prospettiva curriculare con la scuola dell’infanzia e la scuola primaria.  
· Revisione dei progetti da presentare all’approvazione del Collegio dei docenti, verificando che gli stessi siano predisposti nel rispetto del modello definito dal Dirigente scolastico;  
· Collaborazione  nella realizzazione di progetti scolastici e alla predisposizione e organizzazione di manifestazioni scolastiche;  
· Elaborazione del Piano dei progetti sul Diritto allo studio, in collaborazione con il Dirigente scolastico;
· Partecipazione agli incontri previsti nel PIANO DEGLI INCONTRI ANNUALI del dipartimento coordinati dal Dirigente scolastico o da un suo delegato;
· Coordinamento e Gestione del processo di autovalutazione d’Istituto; 
· Pianificazione delle attività esecutive; 
· Progettazione, coordinamento e verifica  del progetto di Educazione alimentare. 
· Partecipazione agli incontri previsti relativi al Nucleo Interno di Valutazione
· Partecipazione gruppo di lavoro preposto alla determinazione dei criteri di valutazione
· Predisposizione di griglie appositamente strutturate per la registrazione dei risultati della valutazione
· Partecipazione gruppo di lavoro preposto alla elaborazione e somministrazione dei questionari rivolti a genitori, docenti, ATA, alunni di scuola Secondaria di I grado per la customer satisfacion
· Individuazione degli standard di qualità per la valutazione del servizio scolastico in collaborazione con i docenti assegnatari di Funzioni strumentali e con il N.I.V.
· Raccolta, tabulazione, analisi e socializzazione dei dati delle verifiche e valutazione degli alunni di Scuola Primaria e Secondaria (I   e II quadrimestre)
· Raccolta, tabulazion , analisi e socializzazione dei dati relativi ai questionari per la customer satisfacion
· Analisi dei risultati delle prove INVALSI in relazione agli indici di comparazione forniti per un confronto a livello territoriale e nazionale.
· Analisi dei punti di forza  e di debolezza dell’I.C.
· Progettazione, coordinamento e verifica del progetto di educazione alimentare e orto didattico
· Partecipazione agli incontri previsti nel Piano degli incontri annuali del dipartimento  coordinati dal Ds

Modalità di realizzazione
· Riunioni operative di gruppo
· Confronti con le funzioni strumentali e i docenti responsabili di plesso
· Predisposizione di materiale utile
· Socializzazione delle esperienze

Strumenti utilizzati
· Tecnologie informatiche (pc, videoproiettore)

Coordinamento di Staff e/o gruppi di lavoro
· Gruppo per l’Autovalutazione
· Gruppi di lavoro di tutte le attività relative a progettazione, verifica e valutazione.
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